
 

 

 
 

FICHE DE RENSEIGNEMENTS  
MANIFESTATION PRIVEE  

 
A retourner complétée par fax au : 03 80 73 34 84 

 
Afin d’ajuster notre offre de Prix et de Services et pour mieux répondre à vos besoins, 
nous vous remercions de remplir cette fiche de renseignements. 
 
REMISE LE :  

 
 

L’ORGANISATEUR 
 

Nom de l’Organisateur :  

Structure ou Société :  

Adresse :  

Téléphone :     Fax :   

Portable :     Mail :  

 

Facture à cette adresse :   

→ Oui : 

→ Non : Précisez :  

 
 

LA MANIFESTATION 
 
 

Nom ou intitulé de la Manifestation :  

Date de la Manifestation :  

Est-ce une première :  

Nombre de personnes attendues :  

Horaires :  
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PLANNING GENERAL DE LA MANIFESTATION 
 
 
 
 
 

 Date Heure Observations 

Montage 

 

   

Manifestation 

 

   

 

� Arrivée des 

organisateurs 

   

 

� Ouverture des 

portes 

   

 

� Déroulé 

 

 

 

 

 

   

 

� Fermeture des 

portes 

   

 

� Départ des 

organisateurs 

   

Démontage    
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Avez-vous un prestataire technique ? 

→ Oui  

o Son 
o Lumière 
o Vidéo 

 
 
 
 

→ Non  

o Je souhaite que le zénith 
réalise la prestation 
technique. 

 
o Je souhaite recevoir des 

contacts pour la prestation 
technique. 

Avez-vous un prestataire traiteur ? 

→ Oui  

o Cocktail 
o Buffet froid ou chaud 
o Repas assis 
o Autre : 
 

→ Non  

o Je souhaite que le zénith 
réalise la prestation traiteur. 

 
o Je souhaite recevoir des 

contacts pour la prestation 
traiteur. 

 
Souhaitez-vous des animations ? 

→ Oui        → Non  

o Soirée à thème : …………………… 
o Soirée dansante : …………………. 
o Animation autour d’un repas assis : 
……….…………………………………………………… 
o Spectacle privé : ………………………… 
o Autre 

 
 
 

INFORMATIONS DIVERSES A NOUS PRECISER 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 

BESOINS SPECIFIQUES EN MATERIEL ET AMENAGEMENT DES ESPACES 
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Parkings : 
Nombre de places souhaitées pour le public : 
Véhicules :   Bus :    
 
Parkings privatifs (pour les organisateurs les prestataires et le personnel technique) : 
Véhicules :   Bus :     Camions : 
 
 
 
 
Communication : 
Souhaitez-vous que l’organisation de cet évènement soit communiquée à la presse ? 

→ Oui        → Non  

 
(en cas de manifestation accueillant du public) 
Souhaitez-vous que votre manifestation apparaisse dans l’agenda de notre site internet ? 

→ Oui        → Non  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

La fiche technique du Zénith est disponible en ligne : www.zenith-dijon.fr/fichiers/ft100107.pdf 
Les plans des espaces sont disponibles en ligne : www.zenith-dijon.fr/Espaces_Entreprises/Informations_techniques 


